Priprava na hodnotici rozhovor
ZBAVTE SE STRESU Z HODNOTICICH ROZHOVORU (kurz na seduo.cz)

SMYSL HODNOTICICH ROZHOVORU

Zaskrtnéte, co je obsahem vaseho hodnoticiho rozhovoru - co je smyslem.
0 Zhodnoceni plnéni ukolt
[1 Odtvodnéni pridéleného bonusu
[0 Cile a tikoly na dalsi obdobi
0

Plan rozvoje

Plan kariéry

[J Zvyseni motivace a spokojenosti pracovnika

-

CIL

Myslete na to, Ze cilem je zména - posun k lepSimu - zdokonaleni.
Hodnoceny neni vds protivnik, ale partner, bez kterého toto nedokdZete.
Vy sami se kaZdym hodnoticim rozhovorem ucite a zlepsujete v poddvdni zpétné vazby.

Cilem je oboustranna spokojenost.

KOMUNIKUJTE S PRACOVNIKEM

Pfedem proberte osobné minimalné s témi, se kterymi jste hodnotici rozhovor jesté nedélali. Dejte
jim prostor pro otazky. Ubezpecte se, Ze chapou, k cemu tyto rozhovory slouzi, a védi, jak se maji
pripravit. Pohlidejte si, at’ se zbytecné nestresuji.

Sdélte jim:
e Proc hodnotici rozhovor probéhne. Co je jeho smyslem a cilem. Uved'te, Ze bude mit
moZnost vyjadrit, co by potfeboval, Ze vas zajima jeho pohled a nazor.

o Jaka je forma rozhovoru. Jak obvykle probiha a na co se ma pripravit.

e Jaké miize ocekavat otazky. Pokud mate hodnotici formular, dejte mu ho predem.
Zdlraznéte, co si ma pripravit. Pripadné se domluvte, co chcete od néj jesté pred samotnym
rozhovorem.

e Termin rozhovoru. Minimalné tyden predem. Zvolte cas, kdy se budete moci plné
soustfedit na hodnoceného a nebudete ruseni.

inspirace & rozvoj
www.hanahola.cz

Hana Hola vvv
v



http://www.hanahola.cz/
https://www.seduo.cz/

PROMYSLETE A PRIPRAVTE SE

e Zaskrtli jste, co je smyslem hodnoticiho rozhovoru. Udélejte si poznamky ke v§em bodtum.
Pohlidejte si, Ze jste v pripravé na zadny nezapomnéli.

e Vezmeéte sik ruce hodnotici formular (pokud jej mate) a pripravte si své otazky.

e Podivejte se na evidenci tikolt u daného pracovnika. Vyberte, o kterych budete mluvit.
o Priklady aspéchi
o Priklady nezdart
o Priklady prokazani x neprokazani hodnocenych kompetenci

e Proctéte, jaké nejcastéjsi chyby hodnotitelé délaji. Zamyslete se nad tim, zda se vas nékteré
tykaji a zaméite na né svou pozornost.

PO HODNOTiCIM ROZHOVORU
Dejte zpétnou vazbu sami sobé.
e (o se darilo? Diky cemu? V ¢em budu pokracovat?

e Co se nedarilo? Co pristé udélam jinak? Co mi v tom pomiize?

Je to pro vas priprava na dalsi hodnoceni.
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